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REGULAMENTO GERAL DE
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
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REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO INSTITUTO DE
ENSINO SUPERIOR FRANCISCANO (IESF)

Dispbe sobre o0 estagio curricular néo
obrigatorio, realizado pelos discentes do
Instituto de Ensino Superior Franciscano.

Art. 1° O Estagio Nao Obrigatério € desenvolvido como atividade opcional com fins de
aprendizagem social, profissional e cultural, em situagdes reais de vida e trabalho de
seu meio, durante a qual serdo ampliados, revistos e aplicados os conhecimentos

tedrico-praticos adquiridos no Curso de Graduacao.

Art. 2° Os Cursos de graduacédo possibilitardo aos discentes a realizacdo de estagios
nao obrigatdrio em organizacdes publicas e privadas, com o objetivo de aproximar o
aluno de seu futuro campo de atuacéo profissional, estabelecendo relacdes efetivas

entre o discente e o mundo do trabalho.

Art. 3° O estagio ndo obrigatorio é o estagio que pode ser realizado pelo aluno, mas
nao € componente obrigatdrio da matriz curricular, mas deve ser realizado nas areas
de formacdo do estudante e em consonancia com o perfil profissional descrito no

Projeto Pedagogico do Curso.

81° As horas cumpridas neste estagio ndo sdo computadas para o estagio obrigatério

e nem para a integralizac&o do curso.

Art. 4° O acompanhamento do estagio ndo obrigatério é realizado da Coordenacéo
de Estagio e TCC do IESF.

Art. 5° O Estagio nao obrigatério tem duragdo de, no maximo, 2 (dois) anos, nao
podendo exceder a carga horaria de 6h diarias.

Art. 6° O estagio ndo obrigatério realizar-se-4 neste Instituto, em organizacdes

publicas e/ou privadas, mediante a celebragcdo de convénio.



REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO NAO

ESF INSTITUTO DE ,
d ENSIO SUpERIoR OBRIGATORIO

Art. 7° Ter&o prioridade como campo de estagio ndo obrigatério as Instituicbes que
apresentem possibilidades de atuacéo relacionadas com a formacao profissional do

estagiario.

Art. 8° — O Instituto providenciard seguro de acidentes pessoais em favor do
estagidrio, salvo quando o campo de estagio o fizer.

Art. 9° Sao requisitos para a implementacdo do estagio ndo obrigatorio em uma
Instituicao:

| — Condicdes fisicas e ambientais adequadas;

Il — Aceitacdo do estagiario e eventualmente do Coordenador de Estagio do IESF, no
decorrer do Estagio;

Il — Acesso do estagiario aos recursos e equipamentos técnicos existentes no campo
de estagio;

IV — Presenca de Supervisor Técnico no Campo de Estagio, visando acompanhar a
execucao do programa e subsidiar o exercicio da supervisdo do professor orientador;

V — Aceitacdo das normas que disciplinam o Estagio Nao Obrigatério nesta Instituicao.

Art. 10° O Estagio, na qualidade de atividade n&o obrigatoria, visa:

| — Possibilitar a aplicacdo, ampliacdo e adequacdo de conhecimentos técnico-
cientificos, buscando a articulagdo entre teoria e prética, no desenvolvimento de
competéncias requeridas para a formacao do perfil profissional;

Il — Inserir o aluno em situagOes reais de trabalho, na perspectiva de favorecer o
conhecimento da realidade socioeconémica e cultural de sua area de atuacdo e o
exercicio da prética profissional;

Il — Favorecer o desenvolvimento da capacidade critico-reflexiva e de uma atitude
profissional em relacdo a realidade vivenciada, identificando seu potencial como
elemento de transformacgéao da sociedade;

IV — Subsidiar a reformulagéo e/ou adequacao dos curriculos e programas dos cursos

as reais necessidades do meio profissional.

Art. 11 O IESF tem uma Coordenadoria de Estagio, vinculada a Diretoria Académica

e composta por um Coordenador e técnicos administrativos.
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8§ 1° A indicacdo do Coordenador de Estagio seré efetuada pela Diretoria Académica
e designada pela Diretoria Geral.

§ 2° A carga horéria destinada ao Coordenador de Estagio € de quarenta horas

semanais de trabalho.

Art. 12 Compete a Coordenadoria de Estagio:

| — Elaborar, propor e/ou reformular instrumentos de registro, acompanhamento e
controle das atividades de estagio ndo obrigatorio, bem como manuais e roteiros para
relatorio, programas e outros;

Il — Encaminhar os alunos ao Campo de Estagio;

IIl — Responsabilizar-se pela politica e controle do Estagio no ambito desta Instituicéo;
VI — Encaminhar, periodicamente, as coordenadorias de curso o numero de vagas
existentes para o Estagio;

V — Articular-se com a Coordenadoria dos Cursos de Graduacgao do IESF no sentido
de obter, no inicio de cada ano letivo, a relacao de alunos interessados ao estagio ndo
obrigatorio;

VI — Viabilizar a celebracéo de convénios com 0os campos e a captacéo de vagas para
o Estagio, contando com a participacao dos Coordenadorias de Curso e com 0 apoio
da Diretoria Académica;

VIl — Promover reuniées com os Coordenadores de Curso, para analise, avaliacao e
reprogramacdao das atividades de estagio, quando se fizer necessario;

VIII — Promover a realizacdo de cursos, seminarios, ciclos de estudo e eventos
necessarios aos discentes;

IX — Garantir o processo de avaliacdo e revisao da politica de Estagio, em consonancia
com a proposta de formacéao profissional definida no curriculo dos cursos;

X — Emitir parecer em questdes relacionadas com o Estagio Nao Obrigatorio e exercer

outras atribuicbes no &mbito de sua competéncia.

Art. 13 Compete ao estagiario:

| — Assumir com responsabilidade as atividades a serem desenvolvido no Campo de
Estagio;

Il = Firmar Termo de Compromisso de Estagio com o Campo de Estagio;

[l — Observar o cumprimento da programacao estabelecida para o Estagio;
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IV — Responsabilizar-se pela documentacdo do Estagio em seu poder, bem como pela
fidelidade das informacdes prestadas;

V — Portar os pré-requisitos necessarios a sua admissao no Estagio;

VI — Respeitar o sigilo do Campo de Estagio;

VIl- Obedecer as Normas adotadas pelo Campo de Estagio e pelo IESF;

VIII = Cumprir o estdgio com pontualidade e compromisso;

IX — Ser assiduo com frequéncia e constancia na realizacdo das atividades;

X — Portar-se de acordo com as normas de conduta do campo de estagio.

Art. 14 O Estagiario devera apresentar a Coordenacdo de Estagio o Termo de

compromisso devidamente assinado para registro e guarda.

Art. 15 O estagio curricular ndo obrigatério dispensa a presenca do professor
orientador no campo, dessa forma, cabera aos representantes do campo de estagio
comunicarem quaisquer eventualidades relacionados aos seguintes aspectos:

| — Dominio do conhecimento técnico-cientifico;

Il — Conduta ético-profissional;

[l — Responsabilidade;

IV — Capacidade de detectar problemas e propor solucoes;

V — Pontualidade e cumprimento dos prazos;

VI — Interesse,;

VII — Iniciativa;

VIIl — Cooperacéo;

IX — Capacidade de analise critica,

X — Desempenho didatico-pedagogico;

Xl — Assiduidade;

XII — Criatividade;

Xl — Apresentacéo pessoal adequada ao Campo de Estagio.

Art. 16 A avaliacéo formativa prevalecera na analise do desempenho do estagiario e,

no acompanhamento desse desempenho.
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Art. 17 As especificidades de cada curso deverdo ser consideradas mediante

propostas do Colegiado do Curso, respeitando a legislacdo vigente e o projeto
pedagogico do curso.

Art. 18 Os casos nao previstos nestas normas serdo resolvidos pelo Conselho de
Ensino Pesquisa e Extensdo (CONSEPE).



