INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR FRANCISCANO - IESF

MANUAL PARA NORMALIZACAO DE MONOGRAFIAS DE GRADUAGCAO

Paco do Lumiar
2014



© 2014 INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR FRANCISCANO - IESF

Qualquer parte desta publicagéo pode ser reproduzida, desde que citada a fonte.
Todos os direitos desta edicdo reservados ao IESF.
Manual para Normalizacédo de Trabalhos Académicos

Elaboracdo e Revisao: Celia Maria Soares Guimaraes, Roseane Maria do Nascimento Silva,
Francisca Elany Régia Sousa Lopes.

Digitacdo e Editoracao: Celia Maria Soares Guimaraes, Roseane Maria do Nascimento Silva,
Francisca Elany Régia Sousa Lopes.

Normalizacao: Roseane Maria do Nascimento Silva, Francisca Elany Régia Sousa Lopes.

Revisado e atualizado em: mar 2014

Instituto de Ensino Superior Franciscano - IESF

Manual para normalizagéo de trabalhos académicos / Celia Maria Soares
Guimaraes, Roseane Maria do Nascimento Silva, Francisca Elany Régia
Sousa Lopes. - Paco do Lumiar: IESF, 2014.

49 p.

Impresso por computador (fotocopia).

1. Trabalhos académicos — Normalizagao. I. Guimaraes, Celia Maria

Soares. Il. Silva, Roseane Maria do Nascimento. lll. Lopes, Francisca Elany
Régia Sousa. IV. Titulo

CDU: 001.8 (035)




Figura 1
Figura 2
Figura 3
Figura 4
Figura 5
Figura 6
Figura 7
Figura 8
Figura 9
Figura 10
Figura 11
Figura 12
Figura 13
Figura 14
Figura 15
Figura 16
Figura 17
Figura 18
Figura 19
Figura 20
Figura 21

LISTA DE ILUSTRAGOES

— Estrutura do trabalho acad@micCo ..o 06
—  Ordenagao dos eleMeNtOS ....ccouii i 07
—  MOdEIO A€ CAPA..ciiiiiiiiee e 08
— Modelode lombada ... 09
— Modelo de folha de roStO.......cooeeeeiiiiiii 10
— Modelo de ficha catalografica...........ccuueeiiiiiiiii e 11
— Modelode errata ..o 12
— Modelo de folha de aprovagao .........cooeveiiiiiiiiiiiiiieeee e 13
—  Modelo de dediCatOria.........uuveiieeeiiiiiiiiiiiiie e 14
— Modelo de agradeCimentos .......coooviiiiiiiiiee e 15
— Modelo de epigrafe ... 16
— MOdEl0 de reSUMO.....ccoiiieieeeee e 17
— Modelo de resumo em lingua estrangeira...........ccccvveeeeeeeeieeiccciiiieeeeee. 18
— Modelo de lista de ilUSIragOes .......ooeiieiiiiiiiee e 19
— Modelo de lista de tabelas.........cooooiiiiiiiii 20
— Modelo de lista de Siglas .......ccoeeeiiiiiiiiiiiieee e 21
— ModElO de SUMANIO.....coeiiieieiee e e e e 22
— Modelo de indicativo d€ SEGAD......ccceviiieeiiiiiiii e 23
— Modelo de gIOSSANO ... 38
— Modelo de INAICES ....coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 40
— Modelo de apresentacao de trabalhos académicos...........cccceeeeeeeeeeeeeee. 49



2.1
2.1.1
2.1.2
21.3
2.1.4
2.1.5
2.1.6
21.7
2.1.8
21.9
2.1.10
2.1.11
2.1.12
2.1.13
2.1.14
2.1.15
2.1.16
21.17

3.1
3.2
3.3

4.1
4.1.1
41.2
41.3
4.2
4.3

SUMARIO

FASES PARA ELABORACAO DE MONOGRAFIA.............ccccooueeeereernnn 05
ESTRUTURA DO TRABALHO ... e 06
Elementos pré-textuais ..............oocoii i 07
(7= 1 o - S REPRR 07
o] 1 0] 0= o F= TR SRR 08
0] g F= o [T (01 (o J SRR 09
Ficha catalografiCa........ ..o 10
= = PRSP 11
(o] g = Wo [SI=T o] (01 7= Vo= Lo TSRS 12
D T=To [[o7=1 (o] £ - SRS 13
JAve = Lo [=Ted 1 aT=T o | (o TP 14
0] o = L= SRR 15
Resumo em liNQUA VEIMACUIA ........eeviiiiiiiiiieeee et 16
Resumo em lingua eStrangeira........ccoooo oo 17
Y = W SN (U (= To= Lo J PR RR 18
Lista A€ tADEIAS .....eveieiiiiiiiiieieee e aanannnnnnnnnna 19
I e W0 (R To| F= TSRS 20
I ESY 7= [ I] 1 1] oo [0 L= SRR 21
101 =T o 21
(Tglo [Tez= 11NV o Jo [ IX=T=Tor= Lo PP TP 22
ELEMENTOS TEXTUAIS..... .o 24
INTFOAUGAO ... 24
DeSenVOIVIMENTO ............uuiiiiiiiie e eeeeeeeseeenennnnnnnnes 24
{070 o T 1117 T LU EPPRR 25
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS ........cocooooioeeeeeeeeeeeeee e 26
RefEr@NCIas .........oooiiiiiiii s 26
Modelos de referencias por tipo de doCUMENtO.......cceeeriiiiiiiiiiiiiieeee e 26
TranscriGa0 dOS €1EMENTOS. ... ..uuiiiiiiiie e 30
Ordenagao das rEfEreNCIAS ......cuueeiiieiiciiiiiie e e e e 36
GIOSSANIO ...t 38

1Y o 11 3 Lo [T USSR 38



TICE ...ttt e, 39
CITACOES EM DOCUMENTOS ........coouiuiminiieeeeeeeeeeeeeeee e 41
NoOtas de rodape..............ooooiiiiiiiie e 45
Notas de referéncCias ..............oooeiiiiiiiie e 45
APRESENTACAO GRAFICA ..ot 47
0] 4 11 T= | (o TR 47
1= T o 1= 4 47
ESPacejamento ... 47
= Lo 11 4 F- Vo= Lo TR 48

REFERENCIAS ... ..o e et 50



1 FASES PARA ELABORACAO DE MONOGRAFIA

A monografia é um trabalho de iniciacdo a pesquisa, elaborada
individualmente ou em dupla, onde o académico realiza um estudo com
aprofundamento teérico e com dados consubstanciados, analisados cientificamente
sobre algum tema que tenha relevancia cientifica e social. A definicdo do tema
devera atender as linhas de pesquisa do curso. Ela sera realizada ao final do curso e
€ requisito necessario para sua conclusao e compreende as seguintes fases:

a) Escolha do assunto (problema a ser investigado) — a escolha da-se

pela sua relevancia, deve ser um tema importante, que possua
interesse real, que traga uma contribuicdo significativa. Portanto, o
tema ndao deve ser escolhido de forma aleatéria, inconseqlente,
apenas para atender a uma exigéncia formal do curso. Antes, deve
refletir o compromisso efetivo com a reflexdo critica sobre os
problemas de sua pratica profissional e com sua superacdo. O
problema a ser investigado deve ser considerado como o alvo, o objeto
de estudo a ser investigado mediante o trabalho realizado;

b) Levantamento bibliografico — situa o pesquisador quanto ao assunto
escolhido, através da revisdao de literatura, onde ele passa a ter
conhecimento de outros trabalhos ja publicados na area (livros,
revistas, artigos, web, obras de referéncia, bases de dados, etc.);

c) Documentacao — € a unido das bibliografias encontradas e elaboragéao
das informacdes nelas contidas - fichamento. Anotagdes relevantes

para o trabalho monografico.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO

Os trabalhos monograficos sao disciplinados pela NBR 14.724 atualizada
em 2011 e podem ser compostos das partes (obrigatérias e opcionais) abaixo
discriminadas, levando-se em conta as particularidades de alguns textos em relacéo
as divisdes das secdes dos elementos textuais. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011).

Figura 1 - Estrutura do trabalho académico

Elemento Descricao
Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)
Errata (opcional)

Ficha catalogréfica (obrigatério)
Folha de aprovagéao (obrigatério)
Dedicatéria(s) (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Listas de ilustragcdes (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatério)

Introdugao (obrigatério)
Desenvolvimento (obrigatorio)
Conclusao (obrigatério)
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice(s) (opcional)
Anexos(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

Pré-textuais

Textuais

Pos-textuais

N R N R A A N A A N N A A AN

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

Os elementos devem seguir a ordem descrita na Figura 1, levando em

conta suas particularidades.



Figura 2 - Ordenagéo dos elementos

Elementos Pés-textuais / |N ANEXO* ]
APENDICE*
N Z -

| /ZONCLUSAO
Elementos Textuais w ESENVOLVIMENTO

r /i LISTA DE SIMBOLOS*
I
5

/*/ LISTAS DE TABELAS

Elementos Pré-textuais 4
| / RESUMO ]
[ / cnicnacr. -
I A —
| RATA* ] N
N | FOLI-yK DE ROSTO el

APA

* Elementos opcionais

J_I

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais precedem o texto propriamente dito e permitem

a identificagao e melhor utilizagao do trabalho académico.

2.1.1 Capa

Protecao externa do trabalho. Apresenta os seguintes dados (Figura 3):
a) nome da instituicao, unidade de ensino (caixa alta, sem negrito);

b) nome do Curso (caixa alta, sem negrito);

d
e) subtitulo (se houver) (caixa baixa sem negrito);

)
c) nome do (s) autor(es) (caixa alta e negrito);
) titulo (caixa alta e negrito);

)

f) local (cidade da instituicdo onde deve ser apresentado) (caixa baixa
sem negrito);
g) ano de depdsito (da entrega) (sem negrito).



Figura 3 - Modelo de capa

INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR FRANCISCANO
CURSO DE PEDAGOGIA

FERNANDA MARIA DA SILVA
JANAINA MARIA SOUSA

QUALIDADE NO ENSINO SUPERIOR NAS ESCOLAS DO MUNICIPIO DE
SAO JOSE DE RIBAMAR

Pago do Lumiar

2014

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

2.1.2 Lombada

Conforme a NBR 12225 (ABNT, 2004a), na lombada devem estar (Figura
4):

a) autor (impresso longitudinalmente e legivel de cima para baixo);

b) titulo da obra (impresso da mesma forma do nome do autor);

c) numero de volume (se houver mais de um) impresso como no exemplo

a seguir.



Figura 4 - Modelo de lombada

29ls2 mibnod sninsM
OQASIAAUITRA9 3 OJAHUIAA0 OMAMUH ITIAI

Fonte: Sales (2003).

2.1.3 Folha de rosto

Contém elementos essenciais a identificacdo do trabalho, necessarios
para indexar e recuperar a informacao.

a) autor (caixa alta e negrito);

b) titulo (caixa alta e negrito);

c) subtitulo (se houver), separado do titulo por dois pontos (:) (caixa baixa

sem negrito);

d) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar o numero do

respectivo volume);

e) natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de

curso, etc.), objetivo (grau pretendido, aprovacado em disciplina) nome da

instituicao a que é submetido; area de concentracdo (caixa alta sem

negrito);

f) orientador e, se houver do co-orientador (caixa baixa sem negrito);

g) local (cidade da instituicido onde deve ser apresentado) (caixa baixa

sem negrito);

h) ano de depdsito (da entrega) (sem negrito);
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Figura 5 — Modelo de folha de rosto

FERNANDA MARIA DA SILVA
JANAINA MARIA SOUSA

QUALIDADE NO ENSINO SUPERIOR NAS ESCOLAS DO MUNICIPIO DE SAO
JOSE DE RIBAMAR

Monografia apresentada ao Instituto de Ensino
Superior Franciscano, objetivando a obtengdo
de grau em Pedagogia.

Orientador: Prof. Ms XXXXXXXXXXXXX

Pago do Lumiar

2014

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

2.1.4 Ficha catalografica

No verso da folha de rosto deve constar a ficha -catalografica,
obrigatoriamente elaborada por um bibliotecario, obedecendo aos cddigos de

catalogacao e classificacdo e uma tabela para autores.



Figura 6 - Modelo de ficha catalografica

. 125em <

J84s Jucd, Maria da Conceigéo Alves
Soro fisiolégico a 0,9% e solugéo polieletrolitica:
um ensaio clinico em criangas com desidratagéo
grave / Maria da Conceigdo Alves Juca. — Fortaleza,
2002.
Toem 1741211,
Orientador: Prof.2 Dr.2 Maria Ceci do Vale Martins.
Dissertagdo (Mestrado). Universidade Estadual do
Ceara.
1. Desidratacdo-Lactente. 2. Diarréia infantil. 3.
Solugdes para reidratacéo. I. Martins, Maria Ceci do
Vale (Orient.). II. Titulo.

CDD 618.92

Fonte: Codigo de Catalogagdo Anglo Americano (2002)

2.1.5 Errata

Listagem de erros com as devidas correcdes, indicacao de paginas e de
linhas em que estes aparecem inseridas como encarte logo apds a folha de rosto.
Deve constar a referéncia do trabalho.

No caso de trabalhos monograficos, entende-se que este elemento pode

ser dispensado em virtude do pequeno numero de exemplares e das varias
oportunidades de corregao.

11
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Figura 7 - Modelo de errata

CORDEIRO, Marcela Monteiro. A casa ao lado. Belo
Horizonte: Lobo, 2001.

ERRATA

Folha Linha Onde se 1& Leia-se

41 8 ocaso 0 caso

55 5 braga praga

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

2.1.6 Folha de aprovagao (obrigatorio)

Contém os seguintes dados

a) autor (caixa alta e negrito);

b) titulo (caixa alta e negrito);

c) subtitulo (se houver) (caixa baixa sem negrito);

d) natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de
curso, etc.), objetivo (grau pretendido, aprovacao em disciplina) nome da
instituicdo a que € submetido e area de concentracao;

€) data de aprovacao (sem negrito);

f) nome (negrito) e assinatura dos componentes da banca examinadora

com respectivas instituigoes.
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Figura 8 - Modelo de folha de aprovacgéo

GRACA REGINA FREITAS
MARIA JOSE SANTOS

QUALIDADE NO ENSINO SUPERIOR NAS ESCOLAS PUBLICAS DE SAO

JOSE DE RIBAMAR
Monografia apresentada
ao Instituto de Ensino
Superior Franciscano,
objetivando a obtengdo de
grau em Pedagogia.
Aprovadaem __ /[
BANCA EXAMINADORA

Prof. MSc. José Mario Freitas (Orientador)
Instituo de Ensino Superior Franciscano

Prof. MSc. Carlos da Silva Soares
Instituo de Ensino Superior Franciscano

Prof. MSc. Mario Silva Soares
Instituo de Ensino Superior Franciscano

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

2.1.7 Dedicatoria

Texto geralmente curto, onde o autor presta homenagem ou dedica o
trabalho a alguém. Nao é necessério colocar a palavra dedicatéria.



14

Figura 9 - Modelo de dedicatéria

A memoria de meu
inesquecivel pai, José Indcio
Soares, modelo de virtudes
humanas e profissionais.

Fonte: NBR 14.724 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011).

2.1.8 Agradecimentos

trabalho.

Dirigido as pessoas e instituicbes que colaboraram para execucdo do



Figura 10 - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Deus, pela vida, pelas oportunidades e pela coragem e
sabedoria que me concedeu na conclusdo de mais uma etapa da
vida. Sinto-me privilegiada. Sua presenca permite-me ter forga,
sonhar e conquistar os meus ideais de vida.

Aos meus pais, que tudo tém vivido comigo, contribuindo
para a realizagdo deste empreendimento. A principio, parecia ser
impossivel, mas sempre houve um reconhecimento de minha
familia para a importancia da educagdo no desenvolvimento
humano. O meu sincero amor e gratidao.

Ao meu marido, Jodo, pelo carinho, por seu
companheirismo em minhas atividades académicas. A nossa troca
de idéias e cumplicidade possibilitaram compreender que uma
pessoa precisa ter sonhos transformados em realidade, para que
assim possa se sentir viva, real e com esperanga de um futuro
melhor.

A Valéria, que tanto me ajudou na formatagcdo deste
trabalho, seus conhecimentos e presteza proporcionaram um toque
especial.

Fonte: Nahuz e Ferreira (2007)

2.1.9 Epigrafe

15

Citacdo de um pensamento, algo que de certa forma embasou a génese

do trabalho, pode-se colocar epigrafes também nas folhas de abertura de secdes

primarias (capitulos).

Nao é necessario colocar a palavra epigrafe.



Figura 11 - Modelo de epigrafe

“Aprender é como remar
contra a corrente: sempre
que se para, anda-se para
tras”.

Conlftcio

Fonte: Gdis (2002).

2.1.10 Resumo em lingua vernacula

5 A LEITURA DO CUIDADO DOMICILIAR

“[...] os homens se libertam em comunhdo.”

Paulo Freire

5.1 O Programa de Atendimento Domiciliar do Hospital de

Messejana (PAD-HM)

No final de abril de 2001, as Coordenagdes Médica e
Técnico-operacional do PAD-HM absorveram os clientes
internados clinicamente estdveis, necessitando apenas realizar
um curativo didrio.

Isso ocorreu em virtude de muitos clientes internados,
durante o pds-operatério, apresentarem deiscéncia cirtirgica ou
até mesmo tlcera de decibito. Essa complicagdo impossibilitava
a alta hospitalar, porque ndo tinham condi¢des financeiras de
continuar realizando o curativo em domicilio. Ainda,
enquadram-se nessa situacdo, os portadores de marcapasso
definitivo e também, os que foram submetidos a processo
invasivo, tais como: cateterismo cardfaco e angioplastia.

Dai a equipe multiprofissional percebeu durante a
permanéncia prolongada da clientela descrita, a sua inquietagdo

e de sua familia.

Fonte: Costa (2002).
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O resumo ¢ disciplinado pela NBR 6028 atualizada em 2003 é a sintese

das partes relevantes do texto, em linguagem clara, concisa e direta, onde se

expdem objetivos, metodologia, resultado e as conclusdes do trabalho. Deve Conter

de 150 a 500 palavras. Recomenda-se o uso de um Unico paragrafo. (ASSOCIACAO

BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003).

Logo abaixo do resumo devem-se indicar as palavras-chave, escolhidas

preferencialmente em vocabulario controlado, separadas entre si por ponto e

finalizadas também por ponto.
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Figura 12 - Modelo de resumo em lingua vernacula

RESUMO

Este estudo consiste em investigar que a insergao do profissional
em um novo trabalho representa ritos de passagem e de
integracdo, ja que os ritos surgem das condutas especificas,
mudanga/transicao de vida, bem como dos valores que as
acoOes/fendbmenos representam para os sujeitos que passam por
tais processos. Essa transicao é constituida de uma variedade de
emocgodes, inclusive de sofrimento psiquico, tornando entdo esta
pesquisa importante para todas as pessoas e profissionais que
convivem direta e/ou indiretamente com estes, pois esse
processo é tdo comum que passa despercebido ao dia-a-dia
pessoal e organizacional. A abordagem qualitativa de pesquisa foi
adotada neste trabalho, tomando-se como parametro
investigativo a pesquisa etnografica. Para apreensao dos dados,
foram utilizados como instrumentos de coleta de dados a
observagdo participante e a entrevista estruturada. Os dados
coletados indicaram que a integragao do profissional € marcada
pelos ritos manifestos pelo grupo de trabalho e organizagdo. Este
ritual ameniza o sofrimento psiquico manifestado pelo grupo de
profissionais através de receio, ansiedade, nervosismo e medo.
Ser aceito é uma manifestacdo gratificante de bem-estar, reforgo
de vinculos sociais e legitimagao.

Palavras-chave: Psicologia do trabalho. Adaptagdo ao trabalho.
Relagoes trabalhistas.

Fonte: NBR 6028 (ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003).
2.1.11 Resumo em lingua estrangeira
Consiste em uma versdao do resumo em idioma de internacional

divulgacao (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé, etc.).
As palavras-chave ou descritores também devem ser traduzidas.
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Figura 13 - Modelo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

Mortality and morbidity rates associated with violence constitute a
growing concern within the sphere of public health. Child health
promotion requires more than ever an understanding of violence
committed against children. The phenomenon should be
appreciated in the light of history (that of childhood, woman, family,
sexuality and violence) in order to fully determine its causes. This
was done through an ample review of the literature, including works
by Ariés, Badinter, Priori, Azevedo and Guerra. The aim of the
present study was to investigate the physical and sexual violence
committed against children within the home, describing the types of
violence, the factors in the family dynamics which contribute to the
phenomenon and the reaction and attitude of the children’s
caretakers. Cases of maltreatment of children under 12 were
studied through interviews with the victims’ caretakers. When
submitted to an analysis of contents by theme category, the
interviews indicated that domestic violence takes on a number of
forms with greatly varying determining factors and explanations.
There is no one public agency capable of handling the problem in all
its complexity. An interdisciplinary and inter-institutional approach
would be required to attain a level of effective prevention, care and
follow-up of cases, with an emphasis on the family.

Keywords: Child abuse. Domestic violence.

Fonte: NBR 6028 (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2003).

2.1.12 Lista de ilustracéo

Relacao das ilustragdes na mesma ordem em que se encontram no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, indicando as respectivas
paginas. Quando em grande numero, recomenda-se lista individual para cada tipo

de ilustracao (graficos, fotografias, quadros e outros).



Figura 14 - Modelo de lista de ilustra¢des

LISTA DE ILUSTRACOES
Figura1 - Tridngulo para a analise do problema (TAP)......ccccoiiririieiiiiee e 34
Graéfico 1 - Evolugao da populagao urbana € rural ...........cceeeiieiiiiieiiniieeeee e 39
Figura 2 - Evolugéo da populagdo urbana e rural de Timon-MA ..........ccccooiiiiiiiiiiieee, 39

Figura 3 - Perfil das ocorréncias policiais de Timon

Figura 4 - Domicilios recenseados..................
Figura 5 - Mapa do Conjunto Novo Tempo
Grafico 2 - Seguranga do bairro NOVO t€mMPO .....cccuuiiiiiiiiiiii e
Gréfico 3 - Tempo de demora N0 atendimento ........cccovviiiiiiiiiiiiii e
Gréfico 4 - Existéncia de viatura da PM no bairro
Gréfico 5 - Frequéncia que a PM faz ronda ...........oooveviiiiiiiiiiiiiiiii e

Fonte: Silva (2013).

2.1.13 Lista de tabelas

19

Lista elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,

acompanhada do respectivo numero da pagina.
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Figura 15 - Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - Fatores que poderiam melhorar o motopoliciamento.............. 79
Tabela 2 - Fatores que poderiam melhorar 0 112 BPM. .......ccccevviennnee 80
Tabela 3 - Doutrina de motopoliciamento no EA. ........cccceeivieeiiiiieneee 81
Tabela 4 - Selecao para trabalhar N0 EA........ccoooviiiiiiieee e 81
Tabela 5 - indice de criminalidade. ............cccvveeueeeeeceeeeeeeeeeeeeee e 83
Tabela 6 - Instrugbes disponibilizadas pelo 112 BPM.........ccccveevieeenee 83
Tabela 7 - Satisfacao dos policiais do 112 BPM ........ccccccveiviieeeeeiee e 84

Fonte: Nahuz e Ferreira (2007)

2.1.14 Lista de abreviaturas e siglas

Relagao, em ordem alfabética, das siglas e abreviaturas usadas no texto,
seguidas de seus significados grafados por extenso.



Figura 16 - Modelo de lista de siglas

AAP

ADH
AIDIPI
CDC
CNS
DATASUS
HIAS
IBGE
ICDDR
NCHS
NV
OMS
OPAS
PALS
PESMIC
SIPAS

SuUS

LISTA DE SIGLAS

Academia Americana de Pediatria

Horménio antidiurético

Atengao integrada as doengas prevalentes da infancia
Centro de Prevengéo e Controle de Doencgas
Conselho Nacional de Satde

Dados do Sistema Unico de Saude

Hospital Infantil Albert Sabin

Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
International Center for Diarrheal Disease Research
National Center for Health Statistics

Nascidos vivos

Organizagdo Mundial da Saude

Organizagdo Pan-americana da Sadude

Pediatric Advanced Life Support

Pesquisa de Saude Materno Infantil do Ceara
Sistema de informagdo do Programa de Agentes de
Salde

Sistema Unico de Saude

Fonte: Nahuz e Ferreira (2007)

2.1.15 Lista de Simbolos
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Lista de simbolos utilizados no texto de acordo com a ordem que aparecem

e seus devidos significados.

2.1.16 Sumario

O sumario é disciplinado pela NBR 6027 atualizada em 2013 e

corresponde a lista do conteudo do trabalho, dispondo suas divisbes ou sec¢oes na

mesma ordem e grafia que se encontram no texto e a pagina em que se encontram.

Em se tratando de obras contendo mais de um volume, deve constar o sumario
completo em cada um. (ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2013). O Sumario é identificado pela palavra SUMARIO, escrita em letras

maiusculas e centrada na pagina em negrito. Nao se deve confundir sumario com

indice, listas ou resumo.
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O sumaério deve incluir apenas as partes que lhe sucedem exatamente
com a mesma grafia adotada no texto. Aconselha-se usar letras maiusculas para
indicar titulos de partes ou capitulos e apenas a inicial mailscula para os titulos das

divisbes dos capitulos.

Figura 17 - Modelo de sumario

SUMARIO
1 INTRODUGAD...........ooomiiiieieitii sttt sttt 10
2 METODOLOGIA. ...ttt st e ee e 12
3 ESCOLAE SOCIEDADE...........ccccootiiriiierinieeeseee et 13
3.1 Importancia das metodologias no processo de formagao da crianga.....14
3.2 A horta escolar como estratégia interdisciplinar.................c.cc.cccecceeinn. 22
5 AIMPORTANCIA DA EDUCAGAO AMBIENTAL E ALIMENTAR NAS
ESCOLAS ...ttt ettt e 24
6 HISTORICO DA ESCOLA COMUNITARIA VEREADOR RAIMUNDO
ROMUALDO / JARDIM DE INFANCIA NOVA ESPERANCA....................... 28
6.1 Resultado e diSCUSSAO0...............ccociiiiiiiiiiii 32
7 CONCLUSAO.........ooiieiiiieiseteiesise e s nbns s 37
REFERENCIAS. .......c.ooeumritereenreneeeessseesesesssesseeess st seessssessesessesssessseesens 39
APENDICE A - FORMULARIO PARA COLETA DE DADOS.................. 43
APENDICE B - QUESTIONARIO APLICADO AOS PROFESSORES....44
ANEXO A - AUTORIZAGAO PARA A PESQUISA DE CAMPO............. 47
ANEXO B - PROJETO CULTIVANDO VIDAS.........ccoooimiriieieiiireeene 48

Fonte: Moura (2002).

2.1.17 Indicativos das sec¢des

Os titulos das sec¢des primarias, por serem as principais divisées do
trabalho, devem iniciar em folha distinta. O indicativo numérico das se¢des precede
seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de carater (caractere), sem
ponto entre o numero e o titulo do capitulo. A partir das se¢des secundarias, os
nameros das secdes sdo separados por ponto, ndo existindo ponto separando o

ultimo numero dos titulos. Destacam-se as secdes gradativa e coerentemente.
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Recomenda-se o uso de no maximo 5 divisdes; caso necessitem mais

divisbes, usam-se alineas ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses.
Exemplo:

1 INTRODUGAO (secdes primarias — caixa alta, negrito)

2 NORMALIZACAO (secdes primarias — caixa alta, negrito)

2.1 Referéncias (secdes secundarias — caixa baixa, negrito)

2.1.1 Livros (secoes terciarias - caixa baixa em negrito)

2.1.1.2 Capitulos de livros (secdes quaternarias - caixa baixa em italico)

Figura 18 — Modelo de indicativo de se¢éo

3 METODOLOGIA

3.1 Modelo do estudo \

Estudo descritivo observacional do tipo transversal

Secdo
priméﬁa 1.2.2.1 Evolugdo das técnicas operatérias

— Segéo a) Inducdo global de md-absor¢do - ocorre, na
secundaria derivagdo jejunoileal, onde se realiza exclusdo
através de inquérito soro-epidemioldgico, entrevistas e

o o jejunoileal, com consegiiente méd absor¢do e severa
levantamento, de dados clinico-epidemiolégices i X o .
esteatorréia, além de complicagdes incluindo cirrose e

retrospectivo realizado no periodo de maio de a outubro

faléncia hepdtica, nefropatias, artropatias e deficiéncia
de 2002.

metabdlica de ferro, célcio e proteinas. Foi executada

no inicio por Payne (1963), mas abandonada a esta

3.2 Populacio . o . . I
época da historia da cirurgia baridtrica.

Pacientes maiores de quinze-anos, HIV positivos,

b) Limita¢do na ingestdo oral - diante do insucesso das

independente da gravidade daififecgdo pelo HIV, atendidos

no Hospital Sdo José de Bbencas Infecciosas. Alineas técnicas de md absorgdo, a septagio gdstrica e a banda

géstrica, limitando o reservatério do estdmago para 30

a 40ml, vieram como alento, porém, a ingestdo de

3.3 Local
liquidos hipercaléricos, limita os resultados destas
A pesquisa foi realizada no Hospital Sdo José de técnicas com pequena perda ponderal e reganho de
Doengas Infecciosas — HSJ, institui¢do publica, referéncia peso, apés alguns anos. Além do que, a banda gastrica

ajustdvel promove esofagite de refluxo, dilatagdo
esofdgica e complicac¢des relacionadas com a aposigdo

da prétese no estomago.

Fonte: Bezerra (2003)
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3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Parte do trabalho onde é apresentada a pesquisa e o0 seu resultado, em
um texto estruturado com uma linguagem clara e objetiva. Dividida em trés partes:
introducéo, desenvolvimento e conclusao. A apresentacao destas partes deve seguir
as orientacoes da ABNT.

3.1 Introducao

Parte inicial do texto deve fornecer uma visdo global da pesquisa
realizada, incluindo a delimitacdo do assunto, os objetivos da pesquisa e outros
elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

Deve fornecer uma visdo global da pesquisa realizada, incluindo a
formulacao de hipéteses, delimitacées do assunto tratado e objetivos da pesquisa:

O porqué da escolha e qual a importancia do tema;

Quais as contribuicées do mesmo ao campo do assunto;

Indicar, em linhas gerais, o suporte teérico;

Indicar a proposta metodolégica orientadora do estudo;

Explicitar como se estrutura o trabalho — constituicado dos capitulos e o
que trata cada um deles.

3.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto desenvolve a ideia central, analisando-a,
ressaltando os aspectos mais importantes, discutindo hip6teses divergentes e
expondo a propria hipétese. Divide-se em secdes e subsecbes, em funcdo da
abordagem do tema e do método de cada trabalho. Geralmente, nos trabalhos
académicos, utilizam-se as divisdes seguintes.

a) Revisdo de literatura - deve ser demonstrado o conhecimento da
literatura basica sobre o assunto, resumindo resultados e estudos de
outros autores, em ordem cronol6gica, mostrando sua evolucédo. Todo
o material utilizado h& de constar na lista de referéncias;

b) Material e métodos ou metodologia - descreve-se a metodologia
adotada para o desenvolvimento do trabalho, explicando as técnicas,
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0s processos e o delineamento experimental empregados, apoiando a
exposicdo € o emprego desses métodos e materiais em estudos
exitosos de outros autores;

c) Resultados - apresentacdo completa dos resultados, podendo ser
demonstrados através de graficos, tabelas, quadros, entre outros que
sejam necessarios, desdobrando-se os indicadores das ilustracées em
explicagdes complementares, caso elas ndo sejam auto-legiveis.

d) Discussao dos resultados - € a comparacao dos resultados novos com
0s ja existentes mencionados na reviséo de literatura, demonstrando as
novas descobertas. A discussao pode vir junto com os resultados, caso

em que sao discutidos a medida que forem aparecendo.

3.3 Conclusao

Sintese do trabalho. Constitui-se de uma resposta a(s) hipdtese(s)
enunciada(s) na introdugcdo. O autor manifestard seu ponto de vista sobre os
resultados e o seu alcance pratico (FRANCA, 1998).

Sintese final do trabalho, a conclusdo constitui-se de uma resposta a
hip6tese enunciada na introducdo. O autor manifestara seu ponto de vista sobre os
resultados obtidos e sobre o alcance dos mesmos. Nao se permite a inclusao de
dados novos nesse capitulo.
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4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Sao elementos que complementam o trabalho.

4.1 Referéncias

As referéncias sao disciplinadas pela NBR 6023 atualizada em 2002. As
referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espacgo simples e separadas entre si
por espaco duplo. Os elementos devem obedecer a uma seqiéncia padronizada. O
recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o elemento titulo
deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se
aplica as obras sem indicagdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de
entrada € o préprio titulo, ja destacado pelo uso de letras maiusculas na primeira
palavra, com exclusdo de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas.

4.1.1 Modelos de referencias por tipo de documento

Documentos eletronicos

Em se tratando de documentos eletrdnicos (disquetes, CD-ROM, etc.),
indica-se as informagdes relativas a descricao fisica do meio eletrbnico e, para
acesso on line, acrescenta-se o endereco eletrdnico entre os sinais < >, precedido
da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da

expressao “Acesso em:”
Com Autoria
Ex.: MOURA, G. A. C. de M. Citacao de referéncias e documentos eletronicos.

Disponivel em: <http://www.elogica.com,br/users/gmoura/refere.html>. Acesso em: 8
out. 2007.
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Sem Autoria

Ex.: AQUECIMENTO global. Disponivel em: <http://suapesquisa.
com/geografia/aquecimento_global.html>. Acesso em: 2 mar. 2008.

Livro, folhetos, trabalhos académicos como teses e dissertacoes entre outros

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo, edicao, local, editora e
data.

Ex.: AQUINO, Aurélio. Organizacoes para a programacao de alimentos. Brasilia,
DF: FAE, 2005.

Trabalho académico

NAHUZ, Fernanda. Modelo da tarefa de busca do usuario brasileiro de
interfaces Web. 2000. 110 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em
Ciéncia da Informagéo) - Universidade de Brasilia, Brasilia, DF, 2000.

Dicionario

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Mini Aurélio século XXI: minidicionario
da lingua portuguesa. 4. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2000.

Guia

MORAES, Jomar. Guia de Sao Luis do Maranhao. Sao Luis: Legenda, 1995.

Partes de Livros (capitulos, volumes, fragmentos e outras partes de um
documento)

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, seguidos da
expressao “In:” e da referéncia completa da monografia no todo. No final da
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referéncia, deve-se informar a paginagdo ou outra forma de individualizar a parte

referenciada.

Ex.: ARAUJO, Marinel. A nova LDB: algumas observagdes. In: SILVA, Carmen da;
MACHADO, Lourdes (Org.). Nova LDB: trajetoria para a cidadania? Sao Paulo: Arte
& Ciéncia, 2002. cap. 3.

Ex.: SA, Elisabeth et al. Citacdo. In: . Manual de normalizacao de trabalhos
técnicos cientificos. 2. ed. Petropolis: Vozes, 1996. p. 58-76.

Artigo ou matérias de revistas, boletins etc.

Os elementos essenciais sdo; autor(es), titulo do artigo, titulo da
publicacdo, local de publicacdo, numeragcdo correspondente ao volume ou ano,
fasciculo ou numero, paginacéo inicial e final, quando se tratar de artigo, data ou
intervalo de publicacao e particularidades que identificam a parte (se houver).

Ex.: PESTANA, Ana Maria. Uma metodologia pedagdgica. Revista Nova Escola,
Sao Paulo, v. 10, n. 5, p.17-25, maio 2003.

Jornais

Os elementos sao: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de
publicacdo, data de publicacdo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacéo
correspondente. Quando ndo houver se¢do, caderno ou parte, a paginac¢ao do artigo
ou matéria precede a data.

Ex.: CORREA, Larissa. Adeus a Dilu Melo. O Estado do Maranhao. Sao Luis, 26
abr. 2000. Caderno Alternativo, p. 1.

Trabalhos apresentados em eventos (congressos, simposios, seminarios etc)

Os elementos sao: autor(es), titulo do trabalho apresentado, seguido da

expressao “In:”, nome do evento, numeracao do evento (se houver), ano e local
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(cidade) de realizagao, titulo do documento (anais, atas, tépico teméatico etc.), local,
editora, data de publicacdo e pagina inicial e final da parte referenciada.

Ex.: MESQUITA, Marylucia. O perfil dos professores de lingua portuguesa. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE LINGUA PORTUGUESA, 10., 1999, Sao Luis.
Anais... Sao Luis, 1998. p. 30-38.

Documentos Juridicos (legislacao, jurisprudéncia e doutrina)

Os elementos séo: jurisdicdo (ou cabecgalho da entidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracédo, data e dados da publicagdo. No caso de
Constituicoes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicao e o titulo, acrescenta-se a
palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo, entre parénteses.

Constituicao

Ex.: BRASIL. Constituicao (1988). Constituicao da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988.

Portaria

BRASIL. Ministério da Educacao e do Desporto. Portaria n® 646, de 14 de maio de
1997. Regulamenta a implantacédo do disposto nos artigos 39 a 42 da lei n® 9,394/96
e no Decreto n® 2.208/97 e da outras providencias. Diario Oficial [da] Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, p. 15648, 15 maio 1997.

Decreto

BRASIL. Decreto n.? 2.306, de 19 de agosto de 1997. Regulamenta, para o Sistema
Federal de Ensino, as disposi¢cdes contidas no art. 10 da Medida Proviséria n.°
1.477-39, de 8 de agosto de 1997, e nos arts. 16, 19, 20, 45, 46 e § 1.°, 52,
paragrafo Unico, 54 e 88 da Lei n.° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e da outras
providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo,
Brasilia, DF, 20 ago. 1997. Secéao 1, p. 17991.
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Documento iconografico

Atlas

ATLAS do Brasil: geral e regional. Rio de Janeiro: IBGE, 1960. 705 p.

Mapa

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa geral

do Estado de Santa Catarina. [Florian6polis], 1958. 1 mapa, 78 cm x 57 cm. Escala

1:800.000

Imagem em movimento

Videocassete

SALES, J.M. Medidas cefalométricas. Sao Paulo, APCD, 1995. 1 fita de video (120

min), VHS, son., color.

4.1.2 Transcri¢cao dos elementos

Os padroes indicados nesta Norma para apresentacao dos elementos que

compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos de documentos.

Autor pessoal

a) Documentos com um autor — indica-se o ultimo sobrenome, em maiusculas,
seguido do(s) prenome(s) e outro(s) sobrenome(s), se houver, abreviados, ou nao,

desde que na mesma lista de referencias seja adotado um padréo.

Ex.: ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.
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b) Documento com dois ou trés autores - indicam-se 0os nomes de todos eles, na
forma mencionada anteriormente, separados entre si por ponto e virgula, seguidos

de espago.

Ex.: DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico.
Sao Paulo: Atlas, 1995.

c) Documentos com mais de trés autores — indica-se apenas 0 primeiro, acrescido
da expressdo latina et al (e outros), ficando a indicagcdo de todos os nomes

indispensaveis.

Ex.: URANI, A. et al. Constituicao de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

d) Coletaneas de varios autores com indicacao explicita de responsabilidade
(organizador, coordenador, compilador, editor e outros) — faz-se a entrada pelo(s)
nome(s) do(s) responsavel(eis), seguido(s) da abreviatura referente ao tipo de
participacdo, sempre no singular.

Ex.: FERREIRA, Léslie Piccolotto (Org.). O fonoaudidlogo e a escola. Sdo Paulo:
Summus, 1991.

e) Documentos com outros titulos de responsabilidades (tradutor, revisor, ilustrador e
outros) — pode-se incluir os responsaveis apés o titulo, conforme aparecem no

documento.

Ex.: GARCIA, Solange. Ensino publico a nivel mundial. Tradugcao de Maria de
Fatima Sousa. Paulo: FTD, 2009.

Autor entidade
a) Entidade (s) em geral (empresas, associacdes, universidades, congressos,

seminarios etc) — entra-se pelo préprio nome da entidade, por extenso, em letras

maiusculas.
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Ex.: ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informag&o

e documentacéo: citagcbes em documentos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

b) Entidade com denominagao genérica — indica-se o nome da entidade precedido
pelo nome do 6rgéo superior, ou pelo nome da jurisdicao a qual pertence.

Ex.: SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF, 1993. 28 p.

c) Autoria desconhecida — a entrada de documentos de autoria desconhecida é feita
pelo titulo, com a primeira palavra em letras maiusculas, ficando também destacado

o artigo e o monossilabo que preceder(em) essa palavra.

Ex.: DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sd0 Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Titulo e subtitulo

O Titulo e o subtitulo, quando houver, devem ser transcritos tal como
figuram no documento, separados entre si por dois pontos. O titulo deve ser
destacado (negrito) e o subtitulo, grafado sem destaque, com iniciais em letras

minusculas, salvo quando se tratar de nomes préprios.

Ex.: PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.
Edicao

a) os numerais ordinais e a palavra “edicdo” devem ser apresentados de forma

abreviada, na lingua do documento.

Ex.: PAIVA, Thiago. A recuperacao dos dependentes quimicos. 2. ed. Sao Paulo:
Pioneira, 1998.
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b) os acréscimos e emendas a edicdo também devem ser abreviados.

Ex.: PAIVA, Thiago. A recuperacao dos dependentes quimicos. 2. ed. rev. ampl. e
atual. Sdo Paulo: Pioneira, 1998.

Local

O local é sempre representado pela cidade de publicacdo do documento,
devendo-se atentar para o que segue:

a) o nome do local deve ser transcrito tal como aparece no documento.
Ex.: ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sao Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.
b) no caso de cidades homénimas, acrescenta-se o nome do Estado, pais etc.
Ex.: Vicosa, RJ

Vigosa, MG

Vicosa, RN

¢) quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o que estiver em

destaque ou em primeiro lugar.

Ex.: CASTRO, César. Estrutura de publicacoes cientificas. Sao Paulo: McGraw-
Hill do Brasil, 2004.

d) em caso de omisséo do local no documento, mas podendo-se de alguma forma
identifica-lo, faz-se essa indicacao entre colchetes.

Ex.: LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994. 108
p.

e) Sendo impossivel a identificagdo do local, adota-se entre colchetes a abreviatura
[S.l.] da expresséao sine loco(sem local).
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Ex.: ROCHA, Lucia Cristina da. Terapia ocupacional. [S.l.]: Scritta, 1992.

Editor(a)

a) O nome da editora deve ser transcrito tal como aparece no documento,
abreviando-se prenomes e suprimindo-se o0s termos que designam a natureza

juridica ou comercial do editor, exceto quando indispensavel a sua identificagao.

Ex.: BARREIRO, Solange. Bibliotecas brasileiras. Sdo Paulo: Pioneira, 2002.
Obs.: no documento: Livraria Pioneira Editora

b) Quando houver dois editores com seus respectivos locais, registram-se ambos
separados por ponto e virgula e, havendo mais de dois, indica-se o primeiro ou a
mais destacado.

Ex.: FERREIRA, Leandro. Manual de revisao datilografica. Sao Paulo: Pioneira;
Brasilia, DF: INL, 1998.

c) Em caso de nédo identificacdo do(a) editor(a), indica-se entre colchetes a
abreviatura[s.n] da expressao sine nomine(sem nome) e nos casos de auséncia do

local e do editor, utilizam-se entre colchetes as abreviaturas [S.I.:s.n.].

Ex.: LIMA, Marcio. Crénicas. Belo Horizonte: [s.n.], 2006.

d) quando o nome do(a) editor(a) ja figurar na entrada como autor, ndo deve mais
ser indicado.

Ex.: UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de graduacao, 1994-1995.
Vicosa, MG, 1994.

Data
A data a ser indicada na referéncia deve ser preferentemente a data da
publicacado e, apenas em caso de nao ser identificada, deve-se utilizar a data da

distribuicdo, da impressao, ou outra, sempre em algarismos arabicos.
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a) quando é impossivel determinar uma data (publicacdo, distribuicdo, impressao
etc.) deve-se registrara uma data aproximada, entre colchetes.

Ex.: LEVY, Jean. Inteligéncia artificial. Sdo Paulo; Cortez, [199-7].

b) quando se referenciam fasciculos ou artigos de perioédicos, indicam-se 0s meses
de forma abreviada e quando vierem registradas na publicacdo ad estacées do ano
ou as divisbes do ano em trimestres, semestres etc., indicam-se as primeiras como

figuram no documento e abreviam-se as ultimas.

Ex.: PENNA, Arnaldo. Motivagcdo e emocdo. Revista Brasileira de Psicologia,
Brasilia, DF, v. 10, n. 2, p. 10-14, jan./jun. 1997.

Série e colecoes

Os titulos das séries e colegdes podem ser incluidos nas referéncias,
entre parénteses, seguidos da indicagdo da numeragdo em algarismos arabicos, se
houver, precedida das abreviaturas “n.” ou “v.” desde que indicadas no documento.
Ex.: BARTOLOMEU, Ronaldo. O prazer do texto. Sao Paulo: Perspectiva, 1997.

(Colecéo elos, n. 12).

Notas

Nas teses, dissertacbes ou outros trabalhos académicos devem ser
indicados em nota o tipo de documento (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de
curso etc.), o grau, a vinculacao académica, o local e a data da defesa, mencionada

na folha de aprovacao (se houver).

Ex: THEODORO, Thirza Bezerra. Historias infantis na pré-escola: uma proposta
de incentivo ao gosto pela leitura. 2000. 59f. Monografia (Especializagdo em
Metodologia do Ensino Superior) — Universidade Estadual do Maranhao, Sao Luis,
2000.
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Ex: ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f.
Dissertacao (Mestrado em Ciéncias Sociais)— Fundacdo Escola de Sociologia e
Politica de Sao Paulo, Sao Paulo, 1986.

4.1.3 Ordenacdo das referéncias

Os sistemas mais utilizados sao: alfabético (ordem alfabética de entrada)

e numérico (ordem de citacao no texto).
a) sistema alfabético

Se for utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no
final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma Unica ordem alfabética. As
chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia, com relacéo a
escolha da entrada, mas ndo necessariamente quanto a grafia, conforme a NBR
10520.

Exemplos:

CONFEDERAGCAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educacdo basica e
formacao profissional. Salvador, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacdo, globalizacdo e
planetarizagéo. Petrépolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepcao dialética da Histéria. 2. ed. Rio de Janeiro:

Civilizacao Brasileira, 1978.

Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras
referenciadas sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s) nas
referéncias seguintes a primeira, por um traco sublinear (equivalente a seis espacos)

e ponto.
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Exemplos:

FREYRE, Gilberto. Casa grande e senzala: formagdo da familia brasileira sob
regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil. Sdo
Paulo: Ed. Nacional, 1936.

Além do nome do autor, o titulo de varias edicbes de um documento
referenciado sucessivamente, na mesma pagina, também pode ser substituido por
um traco sublinear nas referéncias seguintes a primeira.

Exemplos:

FREYRE, Gilberto. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405p.

. 2.ed. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1938. 410p.

b) sistema numérico

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve
seguir a mesma ordem numeérica crescente. O sistema numérico ndo pode ser usado
concomitantemente para notas de referéncia e notas explicativas.

Exemplos:

 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [Sao Paulo]:
R. dos tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965. p.
20.



4.2 Glossario

38

Lista alfabética de palavras pouco conhecidas, estrangeiras, termos ou

expressoes técnicas acompanhadas de suas definicbes ou tradugdes (Figura 20).

Figura 19 - Modelo de glossario

GLOSSARIO

Antivirus - Programa ou software especificamente desenvolvido para
detectar, anular e eliminar de um computador virus e outros tipos de
codigo malicioso.

Assinatura digital - Cédigo utilizado para verificar a integridade de um
texto ou mensagem. Também pode ser utilizado para verificar se o
remetente de uma mensagem € mesmo quem diz ser.

Atacante - Pessoa responsavel pela realizagdo de um ataque. Veja
também Ataque.

Ataque - Tentativa, bem ou mal sucedida, de acesso ou uso ndo
autorizado a um programa ou computador. Também sdo considerados
ataques as tentativas de negacéo de servigo.

Bluetooth - Termo que se refere a uma tecnologia de radio-frequéncia
(RF) de baixo alcance, utilizada para a transmisséo de voz e dados.

Cable modem - Modem projetado para operar sobre linhas de TV a
cabo.

Cavalo de tréoia - Programa, normalmente recebido como um
"presente” (por exemplo, cartdo virtual, album de fotos, protetor de tela,
jogo, etc), que além de executar fungbes para as quais foi
aparentemente projetado, também executa outras fungdes normalmente
maliciosas e sem o conhecimento do usuério.

Fonte: Nahuz e Ferreira (2007)

4.3 Apéndices

Texto ou documento complementar elaborado pelo autor, situado a parte

para ndo quebrar a sequéncia l6gica da exposicdo. Devem ser identificados por

letras maiusculas, seguidas por seus respectivos titulos, conforme exemplo.
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Exemplos:

APENDICE A — Questionario

APENDICE B - Roteiro para entrevista

Os apéndices e anexos sao citados no texto entre parénteses, quando
aparecem no final da frase. Se inseridos na redacéo, sem parénteses.

Exemplo:

Os questionarios (APENDICE A) foram aplicados no periodo de 2 a 28 de
janeiro de 2006. No Apéndice B encontra-se o roteiro estruturado para orientar as

entrevistas.
4.4 Anexos

Sao textos ou documentos complementares comprobatérios e
esclarecedores nao elaborados pelo autor. Constituem dados postos a parte para
nao quebrar a sequiéncia légica da exposicdo. Devem ser identificados por letras

maiusculas, seguidas por seus respectivos titulos, conforme exemplo.
Exemplo:

ANEXO A - Mapa de Fortaleza

ANEXO B - Ficha de Internamento do Hospital do Cancer
Exemplo:

De acordo com o mapa de Fortaleza no Anexo A.

De acordo com o mapa de Fortaleza (ANEXO A).

4.5 indice

Relagdo de palavras ou frases significativas, ordenadas segundo

determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no texto.



Figura 20 - Modelo de indice

iNDICE

Agradecimentos, 15
Alineas, 27

Anexos, 61

Artigos de periodicos, 78
Capa, 12

Capitulos de livros, 55
Citagoes, 33
Comunicagdes pessoais, 66
Dedicatoria, 14
Digitagao, 23
Dissertacdes, 18
Edicao, 96

Editora, 102

Entidades coletivas, 89
Entradas, 80-91
Epigrafe, 16

Figuras, 20, 110
Gréficos, 39

llustracoes, 31

Fonte: Nahuz e Ferreira (2007)
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5 CITACOES EM DOCUMENTOS

As citacdo em documento é disciplinada pela NBR 10520 atualizada em
2002. Citacao é a mencao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte. Tem
como objetivo embasar o raciocinio do autor no decorrer do trabalho cientifico. As
chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou titulo incluido
na sentenca devem ser em letras mailsculas e minusculas. Quando estiverem entre
parénteses, devem ser em letras maiusculas. O uso do ponto final apds as citagdes
deve atender as regras gramaticais. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMA
TECNICAS).

As citacbes podem ser:

Citacao Direta, literal ou textual: é a que um autor transcreve,
literalmente (exata), de outra fonte, o texto, respeitando todas as caracteristicas
formais em relacao a redacao, a ortografia e a pontuacao originais do livro ou texto
consultado. Classificacao da citacao direta:

Direta curta: com até 3 linhas, devera aparecer entre aspas duplas e ser
idéntica ao texto original, com fonte igual a usada no corpo do texto ou seja, fonte
12.

Exemplo:

Maginn (1996, p. 63) afirma que “Membros de equipe eficientes ndo temem
idéias conflitantes. De fato, estas produzem resultados de qualidade superior [...]”

Direta longa: a partir de 3 linhas, devera ser destacada do texto em
paragrafo independente com recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte menor
do que a utilizada no corpo do texto (12), ou seja para a citacdo longa usar fonte 10
com espacamento simples entre linhas.

Exemplo:

A indisciplina parece ser uma resposta clara ao abandono a habilidade das
funcdes docentes em salas de aula, porque é sé a partir do seu papel
evidenciado corretamente na agdo em sala de aula que os alunos podem ter
clareza quanto ao seu proprio papel, complementar ao do professor.
(AQUINO, 1998, p. 8).

Atencédo: Para destacar um trecho da obra consultada utilizamos a
expressao grifo nosso entre parénteses se foi destacado pelo autor do trabalho;
se o destaque ja esta contido na obra consultada, ou seja, o proprio autor da
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obra escrita fez o destaque, utilizamos a expressdo grifo do autor entre
parénteses.

Exemplo 1:

A indisciplina parece ser uma resposta clara ao abandono a habilidade das
funcdes docentes em salas de aula, porque é sé a partir do seu papel
evidenciado corretamente na acdo em sala de aula que os alunos podem
ter clareza quanto ao seu préprio papel, complementar ao do professor.
(AQUINO, 1998, p. 8, grifo nosso).

Exemplo 2:
Conforme sustenta, Marra (2007, p. 26, grifo do autor).

O crescimento da violéncia dentro da escola e para com ela — quebra-
quebras, agressoes fisicas, mortes e ameagas de morte — tem provocado
reagcbes e contra - reagdes [...], realimentando um processo que instaura a
inseguranga nos alunos, professores e demais profissionais que nela atuam,
impedindo-a de cumprir seu papel de educar e instruir. A escola de hoje,
ao inverso de sua fungdo socializadora, esta se colocando cada vez mais
isolada da comunidade que a cerca, através de varias medidas de protegao
tomadas para conter a violéncia em seu interior.

Citacao indireta ou livre: é o escrever a citacdo baseada na obra do
autor consultado sem a transcricdo exata das palavras do mesmo, ou seja, nédo
segue ao pé da letra o texto do autor. Geralmente nao indica a pagina do documento
referenciado. Contudo, se optar por indicar a pagina, isso devera ser padronizado
em todo o trabalho.

Exemplo:

Aquino (1996) nos remete a responsabilidade da escola enquanto
instituicdo, que nao estd preparada para receber o aluno que a procura hoje.
Denuncia praticas excludentes da escola que, por si s6 e pelo confronto com os
alunos, produz a indisciplina e, assim, aponta para uma nao evolucdo da escola,
diante das mudancgas socio-historicas.

Citacao de citacao: é uma citacao direta ou indireta de um texto em que
nao se teve acesso ao original, ou seja, € uma reproducéo ja citada por outro autor.
Devemos usar a expressao apud que significa citado por, conforme, segundo.

Exemplo:

Ora, se somos seres humanos em rede, como podemos pensar O
funcionamento das bibliotecas, instituicbes eminentemente disciplinares,
segundo essa nova logica? Sera que as bibliotecas ja funcionam nessa
‘nova’ l6gica, ou se mantém na antiga?. Como podemos situar as bibliotecas
no modelo da rede? (BOULLIER, 2000 apud COSTA, 2004, p. 166).
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Exemplo de citacao com um autor

"A transferéncia envolve generalizacdo de estimulos, que passam a
controlar o comportamento em uma situagdo diferente daquela em que foi
adquirido." (LEME, 2001, p. 524).

Exemplo de citacao com dois ou trés autores

A aplicacdo de conceitos de gestdo de qualidade em servicos de
informacao passam, necessariamente, pela variavel: identificagdo das necessidades
dos clientes. (VALLS; VERGUEIRO, 1998).

Citacao de obra escrita por mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro autor, acrescentando-se a expressao et al.
(que significa e outros).

Exemplo:

As pessoas quando estao dormindo néo estao inativas (CARDOSO et al.,
1997).

Citacao cujo autor é uma entidade coletiva:

Exemplo:

"As citagdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada:
numérico ou autor-data." (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS,
2002, p. 3).

Segundo a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (2002), todo autor

citado no texto deve ser relacionado nas referéncias.
Citacao de obras sem indicacao de autoria ou responsabilidade

A indicacao da fonte é feita pela primeira palavra do titulo seguida de

reticéncias, seguida da data de publicacao.
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Exemplo:

“Muitos dos grandes executivos e diretores de recursos humanos [...]
confessam que veem com bons olhos o trabalho realizado pelas universidades.” (A
VISAO..., 2003, p. 32).

Citacao com omissao de parte do texto

Omissbes em citacbes sao permitidas quando nao alteram o sentido do
texto. Sao indicadas pelo uso de reticéncias no inicio ou no final da citacao. Quando
houver omissdes, no meio da citacdo, usam-se reticéncias entre colchetes. As
reticéncias indicam interrupcdo de um pensamento ou omissao intencional de algo
que se devia ou que podia dizer e que apenas se sugere, por estar facilmente
subtendido.

Exemplos 1:

No inicio da citagdo: "[...] alguns dos piores erros na constru¢do organizacional tem
sido cometidos pela imposicdo de um modelo mecanicista de organizacao ideal" ou
"universal" a uma empresa viva" (CASTRO, 1976, p.41)

Exemplos 2:
No meio da citacdo: “O poder tributario [...] é a base de aplicacdao de qualquer
categoria de tributos" (FOUROUGE, 1973, p. 41)

Exemplos 3:
No final da citacdo: "Em relacdo a este tema Muraro (1983) no seu estudo com
mulheres brasileiras da classe burguesa, afirma que uma das preocupacdées mais

importantes destas mulheres centrava-se na prépria aceitacao [...]".

OBSERVAGAO: Devem ser indicadas as supressdes, interpolacées,
comentarios, énfase ou destaque, do seguinte modo:

a) Supressoes: indicam interrupgdo ou omissao da citacao sem alterar o
sentido do texto. Sao indicadas pelo uso de reticéncias entre colchetes, no inicio,
meio ou final da citago. [...].
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b) Interpolacdes: acréscimos ou comentarios inseridos em citagbes sao
indicados entre colchetes [ ], no inicio, meio ou final da citacéo.

c) Destaque: As palavras ou expressdes destacadas no texto devem ser
seguidas de uma das expressbdes: sem grifo no original, grifo meu ou grifo
nosso, inseridas apos a indicagdo da referéncia da citacao.

5.1 Notas de rodapé

a) Localizam-se na margem inferior da mesma pagina;

b) Separadas do texto por um trago continuo de 3 cm;

c) Digitadas em espago simples e fonte menor do que a usada para o
texto;

d) Sua numeracéao ¢é feita em algarismos arabicos e sequencial para todo
o documento;

e) As linhas subsequentes devem ser alinhadas abaixo da primeira letra
da primeira palavra, de modo a destacar o expoente;

f) A primeira citacdo de uma obra, obrigatoriamente deve ter sua
referéncia completa;

g) Nota de Referéncia: sdo utilizadas para indicar fontes bibliograficas
consultadas;

h) Notas explicativas: sdo comentarios e/ou observacdoes pessoais que

nao podem ser incluidas no texto.
5.2 Notas de referéncias

Sao notas que indicam fontes consultadas, ou remetem a outras partes da
obra onde o assunto foi abordado. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2002, p. 2).

Devem ser usadas apenas em notas de rodapé.

Ibdem — ibd (na mesma obra): Usado quando se faz varias citagdes seguidas de um
mesmo documento.

Exemplo:

Silva, 1980, p.120

Ibid, p. 132
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Idem — Id (do mesmo autor): Obras em anos diferentes do mesmo autor.
Exemplo:

Silva, 1980, p. 132

Id, 1992, p. 132

Opus citatum - op. cit. (obra citada): Refere-se a obra citada anteriormente “na
mesma pagina”, quando houver intercalagao de outras notas.

Exemplo:

Silva, 1980, p. 23

Pereira, 1991, p. 213

Silva, op. cit., 93

Locus citatum - loc cit (lugar citado): Refere-se a mesma pagina de uma obra
citada anteriormente, quando houver intercalacao de outras notas.

Exemplo:

Silva, 1995, p120

Pereira, 1994, p.132

Silva, loc. Cit

OBSERVACAO: As expressdes latinas somente podem ser usadas em notas de
rodapé.

Das expressdes latinas, a expressao (apud) é a Unica que pode ser
usada no texto tambéem.

A NBR 10520, recomenda utilizar o sistema autor-data para as citacdes
no texto e o sistema numérico para notas explicativas. (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 5).
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6 APRESENTACAO GRAFICA

A NBR 14724 estabelece os requisitos formais para uma adequada
apresentacdo grafica do trabalho académico. (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS, 2011).

6.1 Formato

a) papel formato-padrao A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

b) devera ser feita em preto, com excec¢ao das ilustracdes, somente em
uma face do papel (anverso) com excecgao da ficha catalografica (verso
da folha de rosto);

c) a fonte mais adequada € a Times New Roman por conter serifas e ser
reconhecida em formato PDF, html e outros;

d) o tamanho da fonte deve ser 12 para todo texto;

e) o titulo do trabalho deve ser grafado em destaque, tamanho 12,
maiusculo, negrito e centralizado;

f) as citagdes longas, notas de rodapé e legendas de ilustragdes e tabelas
devem ser menor que o texto: tamanho 10;

g) os titulos das se¢des ou capitulos devem ser digitados em mailsculo e
negrito, alinhados a esquerda (elementos textuais) e os nao numerados
(elementos pré-textuais e pds-textuais) devem ser centralizados;

h) o projeto grafico, respeitando-se as normas, fica a critério do autor.
6.2 Margens

As margens terdo as seguintes dimensoes:

a) esquerda e superior: 3 cm;

b) direita e inferior: 2

6.3 Espacejamento

a) o texto deve ser digitado em espaco 1,5 cm entre linhas;
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b) Citacbes longas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracoes e tabelas, ficha catalografica, folha de rosto e folha de
aprovacgao devem ser digitados em espaco simples;

c) As referéncias devem ser separadas entre si por dois espacos simples;

d) o titulo das secbes principais ou capitulos devem iniciar em pagina
independente, na primeira linha e separados do texto por dois espacos
1,5;

e) O titulo das subsecboes devem ser separados do texto e da secéo
anterior por dois espacos 1,5.

6.4 Paginacao

a) deve ser continua, em algarismos arabicos, a 2 cm da borda superior e
da borda direita;

b) as paginas sao contadas desde a folha de rosto, mas sdo numeradas a
partir da primeira folha de texto;

c) obras contendo mais de um volume seguem a numeragao no volume
subsequente;

d) apéndices e anexos tém paginas numeradas seguindo a paginacao do
texto;

e) nao ha limites de niumero de péaginas, ficando a critério do autor e do

orientador.



Figura 20 - Apresentagéo de trabalhos académicos
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